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Q&A ？

Q
A

本を返却したいのに図書館が
閉まってました！
図書館の入り口にブックポストを設置していますので、そ
ちらに返却してください。

Q
A

データベースの使い方が
わかりません！
カウンターまでご相談ください。各種パンフレットもご用
意しています。また、講習会を年数回開催しているデータ
ベースもありますので、ぜひ積極的に参加してください。
なお、要望があれば、調整の上、別に講習会を開催でき
る可能性もありますので、ぜひ職員までお声かけいただ
ければと思います。

Q
A

図書館にない本は
リクエストできますか？
リクエストしてもらえれば、検討の上、可能な範囲で図
書館の蔵書として備え付けることができます。申込
フォームや申込書を用意しております。カウンターへご
提出ください。また、本館では図書選定学生委員
（LSS）の募集をしています。詳細については、カウン
ターで聞いてみてください！

Q
A

図書館に入りたいのに学生証を
忘れました！
入館ゲートにあるインターホンボタンを押してください。
カウンターで手続きしていただければ、学生証がなくても
入館できます。

Q
A

本を返却するときはどうすれば
いいですか？
返却するときは、返したい図書を持ってカウンターにお
越しいただくか、自動貸出返却装置で手続きをしてくださ
い。学生証は不要です。ただし、返却期限を越えている場
合は、必ずカウンターへ図書をお持ちください。自動貸出
返却装置では手続きができません。返却期限内に手続き
を行わず、返却を怠ると一定期間貸出停止のペナルティ
がかかります。

Q
A

図書館に入るにはどうすれば
いいですか？
本学学生証が必要です。入館ゲートのICカードの読み取
り部分に学生証をかざしてみてください。ピッと音がした
後、ゲートが開きます。

　　　　　　事前に登録すれば、マイナンバーカードで入館及び貸
出ができるようになります。詳細は図書館職員にお尋ねください。
ちなみに・・・。

ちなみに・・・。

Q
A

本を借りたい場合はどうすれば
いいですか？
学生証が必要です。学生証と借りたい図書をカウンターに
お持ちください。貸出処理を行います。なお、自動貸出返却
装置を使えば、自分で貸出手続きを行うこともできます。

　　　　　　 返却期限を延長したい場合は、学生証と引き続き
借りたい図書を用意して、必ず延長手続きを行ってください。図書
館ホームページのマイライブラリからも手続きできます。ただし、
予約が入っていると延長はできません。

Q
A

異なるキャンパスの図書館から
図書の取り寄せはできますか？
禁帯出(貸出不可)の図書や雑誌を除き、学内便にて無
料で取り寄せることができます。貸出不可の図書や雑誌
は、必要な部分のコピーを取り寄せることができます
（注：コピー代がかかります）。

ちなみに・・・。　　　　　　 学生証があれば、どちらの図書館も入館可能で
す。両方の図書館を探索するとそれぞれの図書館の違いや特色
を体感することができます。
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